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ANNO SCOLASTICO 2019-2020 
VERBALE NUMERO 2 del COLLEGIO DEI DOCENTI 

 
Il giorno 26 settembre 2019 alle ore 16:45 si è riunito il Collegio dei docenti dell’Istituto Comprensivo 
"Bolzano 4”, presso l’aula magna della Scuola secondaria di I° grado “E. Fermi”, diretto dalla 
Dirigente Scolastica dott.ssa Susanna Addario, per deliberare in merito all’ordine del giorno, come 
da convocazione. Constatata la presenza del numero legale, la Dirigente dichiara aperta la seduta. 
Svolge la funzione di segretario/a l'insegnante Mauro Sparapani. Risulta assente giustificato il prof. 
Russo Andrea. 
 

Come da convocazione gli interventi del Collegio dei docenti si svolgono come segue: 
 
 
per trattare il seguente Ordine del Giorno: 

1. organigramma 2019-20 (delibera n.4) 

2. approvazione Funzioni Strumentali 2019-20 (delibera n.5) 

3. piano orario delle lezioni - scuole primarie e secondaria di primo grado (delibera n.6) 

4. Piano delle attività - Calendario degli impegni 2019-20 (delibera n.7) 

5. divisione dell'anno scolastico in trimestri o in quadrimestri (delibera n.8) 

6. approvazione progetti musica, poesia e teatro nella scuola (delibera n.9) 

7. approvazione piano delle uscite didattiche scuola primaria e secondaria (delibera n.10) 

8. incarico a educatore per alunni scuola primaria e secondaria (delibera n.11) 

9. informativa avvio lavori commissioni e gruppi di lavoro 

10. piano personale di aggiornamento 

11. giornata pedagogica 2019-20 

12. Piano Annuale dell’Inclusione - PAI 

13. linee condivise uscite didattiche 

14. varie ed eventuali 
● valutazione quadrimestrale degli insegnamenti dei Centri linguistici 

● comunicazione date prove INVALSI 2019-20 

● criteri messa a disposizione e individuazione docenti fuori graduatoria 

● questionari di percezione docenti e genitori  - somministrazione dal 3 al 9 ottobre 2019 

● Successo Formativo (progetto FSE) 
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Viene proposta l’approvazione del  verbale della seduta del CdD precedente dopo che la DS ne ha 
sommariamente elencato i contenuti. Il verbale viene approvato all’unanimità. 
 
Punto 1 - organigramma 2019-20 (delibera n.4) 
La Dirigente illustra l'organigramma, dopo aver ringraziato i docenti per la collaborazione dimostrata 
nell’organizzazione delle commissioni e dei gruppi di lavoro. 
Lo schema proposto era stato presentato al Collegio dei docenti del 2 settembre 2019. L’organigramma è 
stato messo a disposizione dei singoli plessi e discusso nell'ambito degli incontri collegiali e di staff che si 
sono tenuti fino ad oggi. 
La Dirigente chiede al Collegio di deliberare in merito alla composizione delle commissioni e dei gruppi di 
lavoro. I nominativi delle Funzioni strumentali per l'istituto saranno invece confermati dalla deliberazione 
prevista al punto successivo (delibera n.5). 
Viene inoltre spiegata la distinzione fra commissioni e gruppi di lavoro: le commissioni sono coordinate 
dalle funzioni strumentali e devono portare avanti dei compiti istituzionali, mentre i gruppi di lavoro sono 
coordinati da un referente e sono costituite da docenti che collaborano in un determinato ambito. Tutte 
le commissioni si riuniranno secondo un proprio calendario definito in base al tipo di lavoro da svolgere. I 
membri di ogni commissione saranno chiamati a presenziare alle riunioni con ordine di servizio emesso 
almeno 5 giorni prima dell’incontro.  
Il Collegio delibera all’unanimità l'organigramma così come è presentato senza approvare la parte dei 
gruppi di lavoro e delle commissioni relative alle scuole primarie Rodari e Tambosi.(vedi delibera n.4). In 
merito alla composizione dei gruppi di lavoro e delle commissioni della scuola primaria, verrà deliberato 
in un prossimo collegio. 
 

Punto 2 - approvazione Funzioni Strumentali 2019-20 (delibera n.5) 

Il Collegio dei docenti ha approvato all'unanimità 8 funzioni strumentali e le aree di riferimento (vedi 
delibera n.1) in occasione del Collegio dei docenti del 2 settembre 2019. Le candidature per le singole FS 
sarebbero dovute emergere in seguito alla prima riunione delle commissioni. La DS ricorda che ad ogni 
componente delle commissioni era stato inviato un resoconto dettagliato dei compiti delle singole FS per 
chiarire quali siano gli impegni che il docente si assume nel momento in cui è incaricato di una FS. Il 
termine delle candidature, per consentire a tutti i docenti di esprimere una loro eventuale candidatura, è 
stato posticipato dal 18 settembre al 22 settembre. 

La DS chiarisce che chi lavora nella commissione deve essere retribuito con i compensi accessori a seconda 
del lavoro che svolge e che ogni singola commissione è coordinata da un docente che ricopre il ruolo di 
Funzione Strumentale. 

La docente Barbieri Stefania osserva che in passato il ruolo di FS era suddiviso fra più docenti, che 
collaboravano per uno stesso obiettivo, occupandosi di compiti diversi oppure di interventi specifici 
presso il proprio plesso scolastico.  

La DS riferisce che in merito alla funzione strumentale “Inclusione e DSA” erano stati declinati tutti i 
compiti. Pertanto, i docenti della commissione avrebbero potuto esprimere la propria candidatura anche 
soltanto per una parte dei compiti previsti per questa FS. 

La DS espone al collegio i compiti declinati per il referente BES e per il referente DSA che erano già stati 
discussi in occasione dell’incontro di questa commissione il giorno 10 settembre 2019. Inoltre, informa il 
collegio che tutti i componenti della suddetta commissione erano stati invitati via mail a candidarsi per 
questa FS con la possibilità di svolgere anche solo alcuni dei compiti previsti. 

Tuttavia, nessun docente della scuola primaria risulta aver presentato la propria candidatura per la 
funzione strumentale “Inclusione e DSA”. 
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Anche per la FS “RAV-PdM-PTOF”, altra funzione strumentale per la quale era stata richiesta ai docenti la 
presentazione di più candidature al fine di agevolare la suddivisione dei compiti, una posizione rimane 
ancora scoperta. 

Tutte le candidature per le funzioni strumentali pervenute alla DS sono state esaminate dalla commissione 
composta da dirigente e insegnanti dello staff di Istituto nell'incontro tenutosi il 25 settembre 2019 alle 
ore 16:30. I membri dello staff che hanno presentato la candidatura non erano presenti all'incontro. Tutte 
le candidature presentate sono state approvate. 

La docente Berta Alessandra osserva che non condivide l’organigramma per le funzioni strumentali così 
come presentato, perché ritiene che la funzione strumentale sarebbe costretta a lavorare per i tre plessi, 
anziché solo all’interno del proprio plesso. 

L’insegnante Giulia Grisenti propone di assegnare un referente per ogni plesso per quanto riguarda la 
funzione strumentale RAV-PdM-PTOF. 

La DS propone di riaprire le candidature per le FS “Inclusione” e “RAV-PdM-PTOF” e di tornare a discuterne 
l’approvazione in un collegio straordinario nel corso della prossima settimana. La DS fissa come termine 
ultimo per la presentazione delle prossime candidature per le due posizioni vacanti venerdì 27 settembre. 

Si riporta di seguito lo schema che illustra la situazione allo stato attuale e si procede alla deliberazione 
dei nominativi degli insegnanti che ricopriranno le Funzioni Strumentali per l'anno scolastico 2019-20 in 
base alle candidature pervenute fino al momento attuale. 

Il seguente organigramma viene approvato a maggioranza (vedi delibera n.5): 
3 astenuti 
0 contrari 
i rimanenti docenti favorevoli 
 

AREA FUNZIONI STRUMENTALI 
DELIBERATE 

CANDIDATURE APPROVATE 

Area A – Gestione del Piano 
dell’Offerta 
Formativa/Valutazione 

a) RAV, PdM, PTOF (previste 2 
funzioni strumentali) 

SILVIA MONTE 
Da approvare una seconda FS 

b) INVALSI e autovalutazione 
(prevista 1 funzione strumentale) 

MAURO SPARAPANI 

Area B – Sostegno del lavoro dei 
docenti 

a) Sviluppo e sostenibilità digitale 
(previste 2 funzioni strumentali) 

MAURO SPARAPANI 
NICOLA LAURIA 
MELISSA DI GUARDO 

Area C – Interventi e servizi per gli 
studenti 

a) Inclusione (previste 2 funzioni 
strumentali) 

VITA SANSICA (Referente BES) 
Da approvare una seconda FS 

b) Successo formativo 
orientamento e prevenzione 
drop-out (prevista 1 funzione 
strumentale) 

TERESA CAMPANARO 
MARINA DE PRIVITELLIO 

La Ds osserva che la composizione mista delle commissioni presenta un bilanciamento tra i membri dei 
tre plessi che garantirà l'unitarietà di istituto anche in presenza della maggioranza delle candidature 
provenienti dalla scuola secondaria di primo grado. 

I partecipanti alle Commissioni saranno valorizzati/compensati in base al lavoro svolto e alla presenza agli 
incontri. Le singole commissioni stabiliranno il calendario degli incontri in base ad andamento e scadenze 
dei lavori, tranne la Commissione per l'Inclusione (Gruppo di Lavoro per l'Inclusione – GLI) i cui incontri 
sono stati inseriti nel piano delle attività. 
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Punto 3 - piano orario delle lezioni - scuole primarie e secondaria di primo grado (delibera n.6) 

Sono stati redatti gli orari definitivi di tutti gli insegnanti e dei collaboratori all'integrazione. Sono state 
individuate le ore a disposizione e gli orari delle udienze di ciascun docente. È stato completato un 
prospetto orario di ciascun plesso e, per la scuola primaria, sono stati consegnati gli orari personali a 
ciascun docente. Gli orari delle primarie sono comprensivi delle sorveglianze a mensa e durante la pausa. 
Nella scuola secondaria sono state fornite le tabelle per le sorveglianze delle pause per tutto l’anno e delle 
mense fino al mese di settembre. A ottobre verrà distribuito il calendario delle sorveglianze mense legate 
all’inizio dei laboratori opzionali (giovedì 10 ottobre). 

Il Collegio delibera all’unanimità gli orari dei 3 plessi (vedi delibera n.6). 

 

Punto 4 - Piano delle attività - Calendario degli impegni 2019-20 

La prof. Gaetano corregge due refusi sul calendario delle attività per la scuola secondaria e il piano nel 
suo complesso viene condiviso con i colleghi della scuola Fermi. La scuola primaria osserva alcune 
incongruenze fra il piano delle attività dell’istituto comprensivo e l’orario di servizio della scuola 
primaria. Chiede pertanto che il piano delle attività venga approvato nel corso del prossimo Collegio 
Docenti. 

 

Punto 5 - Divisione dell'anno scolastico in trimestri o in quadrimestri (delibera n.8) 

Viene approvata all’unanimità la divisione dell’anno scolastico in quadrimestri. 

 

Punto 6 - Approvazione per inserimento nel PTOF dei progetti musica, poesia e teatro nella scuola, 
Successo formativo FSE (delibera n.9) 

La dirigente propone l’approvazione dei seguenti progetti 

• Audio beat (richiesto dalle insegnanti di musica della scuola secondaria di primo grado; la prof. 
Giulia Scodro propone il progetto che prevede la collaborazione con un esperto esterno, un 
fonico, per avvicinare i ragazzi a questa esperienza (totale 12 h). 

• Poesia (per la giornata mondiale della poesia venerdì 20 marzo, progetto Poesia e Musica con 
cantante e musicista, per tutte le classi seconde, proposto dal prof. Valerio Gentile)  

• Teatro nella scuola (prevede un programma di spettacoli per la scuola primaria e secondaria) 

• Successo Formativo (finanziato dal FSE): progetto che coinvolge i ragazzi con rischio drop out 
nella scuola primo grado, prevede l’intervento degli educatori. Al momento sono stati 
individuati 20 studenti che fruiranno del progetto: 3 studenti da subito e altri 17 che saranno 
coinvolti nell’edizione 2019-20. 

I progetti vengono approvati all’unanimità. 

 

Punto 7 - Approvazione piano delle uscite didattiche scuola primaria e secondaria (delibera n.10) 

Vengono presentate le uscite didattiche e i soggiorni studio per la scuola primaria e per la scuola 
secondaria. Il prospetto delle uscite viene proiettato dalla DS e condiviso con i docenti del collegio. Il 
piano delle uscite didattiche per l’intero Istituto Comprensivo viene approvato all’unanimità dal collegio.   

 

Punto 8 Incarico a educatore per alunni scuola primaria e secondaria (delibera n.11) 

È stato pubblicato un avviso di candidatura per un educatore (16 h settimanali) sul sito della scuola. 
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L’incarico, in seguito a valutazione dei candidati, è stato assegnato alla dott.ssa Mariacristina Manuello. 
La delibera viene approvata all’unanimità. 

 

Punto 9 - informativa avvio lavori commissioni e gruppi di lavoro 

Per mancanza di tempo il presente punto non è stato discusso 

 

Punto 10 - Piano personale di aggiornamento 

Per mancanza di tempo il presente punto non è stato discusso 

 
Punto 11 - Giornata pedagogica - 22 ottobre 2019 

Per mancanza di tempo il presente punto non è stato discusso 

 

Punto 12 - Piano Annuale dell’Inclusione - PAI 

Per mancanza di tempo il presente punto non è stato discusso 

 

Punto 13 - Linee condivise uscite didattiche  

Per evitare malintesi per le uscite didattiche di una giornata si decide che gli studenti della scuola 
secondaria possano andare a casa da soli al termine delle attività. In caso di soggiorni studio di più giorni 
i genitori verranno a prelevarli e gli alunni saranno consegnati direttamente alle famiglie. 

 

Punto 14 - varie ed eventuali 

Per mancanza di tempo i seguenti punti non sono stati discussi: 

 
• valutazione quadrimestrale degli insegnamenti dei Centri linguistici 
• registro elettronico 

• comunicazione date prove INVALSI 2019-20  
• criteri messa a disposizione e individuazione docenti fuori graduatoria 

• questionari di percezione docenti e genitori 
• progetto Successo Formativo (progetto FSE) 

 

 
L'incontro termina alle ore 18:30 

 
La Dirigente Scolastica         Il segretario 

dott.ssa Susanna Addario        Mauro Sparapani 


